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ORIENTACOES GERAIS

Para padronizar a apresentacao das Dissertacdes de Mestrado e Teses de Doutorado do
Programa de Pds-graduacao Stricto Sensu em Ciéncia Animal da Universidade de Franca,
estabelece-se que os trabalhos devem conter obrigatoriamente: pré-texto e texto
(apresentado em capitulos). Os elementos pés-textuais sdo opcionais. A mesma formatacao
exigida para a defesa de Dissertacao ou Tese deve ser utilizada para o “boneco” destinado
ao Exame Geral de Qualificagao.

I - Pré-texto

O pré-texto deve conter os seguintes elementos, em ordem:

o« Elementos obrigatorios: capa, pagina de rosto, ficha catalografica, ata de
aprovacao da banca examinadora, dados curriculares do autor, resumo e palavras-
chave (em portugués e inglés), além de lista de abreviaturas, quadros, tabelas e/ou
figuras.

« Elementos opcionais: epigrafe, dedicatéria, agradecimentos, indice, certificado do
Comité de Etica em Pesquisa com Seres Humanos (se aplicavel), certificado da
Comissdo de Etica no Uso de Animais (se aplicavel).

II - Texto
O texto técnico-cientifico devera ser dividido em capitulos:
1. Capitulo 1 - Consideracoes Gerais
o Introducao
Revisdo de Literatura
Hipoteses
Objetivos (gerais e especificos)
o Referéncias
2. Capitulo 2 - Produtos da Pés-graduacao

o Deve incluir a elaboracao de artigos cientificos nos formatos exigidos pelos
periddicos escolhidos. Os artigos devem ser apresentados em portugués ou
inglés e organizados como Capitulo 2.1 (primeiro artigo), Capitulo 2.2 (segundo
artigo) e assim por diante.

o Outros produtos, como patentes, softwares, normas, livros, capitulos de livros,
manuais ou relatérios técnicos, também podem ser apresentados como
capitulos adicionais.

3. Capitulo 3 - Outras Consideracoes

o Deve conter obrigatoriamente o item Conclusdes (3.1), abrangendo os
resultados globais do trabalho.

o Opcionalmente, podem ser incluidos: Perspectivas (3.2), Limitacdes da
Pesquisa (3.3) e informacdes sobre a Submissdo dos Artigos Cientificos (3.4,
3.5, etc.).

o O O
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IIT - POs-texto

Os elementos pos-textuais (apéndices e anexos) sao opcionais, exceto para estudos que
envolvam patrimonio genético de animais selvagens, caso em que os documentos de
aprovacao (SISBIO/ICMBio, SisGen, etc.) sdo obrigatorios.

Normas de Formatacao

1. Papel e margens: A4 (21 cm x 29,7 cm), com margens superior e esquerda de 3

cm, e inferior e direita de 2 cm.

2. Espagcamento entre linhas:

o Capitulos: 1,5.
o Pré-texto: simples.

3. Paragrafos:

o Recuo de 1,5 cm na margem esquerda.
o Espacamento entre paragrafos: 0.
o Texto justificado.

4. Fonte: Times New Roman, tamanho 12 (salvo excegdes na capa e folha de rosto).
Numeracao de linhas: obrigatéria para exemplares destinados ao Exame Geral de
Qualificacao e Defesa de Dissertagdo ou Tese, iniciando na pagina do resumo.
Encadernacao:

e Exemplares para Exame Geral de Qualificacao e Defesa: encadernagao em espiral.

e Versao final (apds corregdes): capa dura, azul (Mestrado) ou vermelha (Doutorado).

v

Idioma e Revisao (Capitulos 1 e 3)
1. Termos em latim: em itélico.
2. Termos em inglés: entre aspas, se nao houver traducao adequada.
3. Revisao: recomenda-se revisao ortografica e gramatical por profissionais qualificados
antes da entrega final.
ATENCAO: Capitulos 1 e 3 devem ser redigidos em portugués. O Capitulo 2 pode ser
redigido em portugués ou inglés.

Prazos
1. Exame Geral de Qualificacao
o Solicitagdo: minimo 15 dias antes da data do exame.
o Entrega: trés exemplares apds preenchimento de formularios online.
o Aprovacao: banca e data devem ser aprovadas pelo Colegiado Didatico e
Administrativo.
2. Defesa Publica de Dissertacao ou Tese
o Solicitagdo: minimo 4 dias uUteis antes da reunido da Comissdo de Pods-
graduacao.
Entrega: cinco exemplares apds preenchimento de formuléario online.
Aprovacdo: banca e data devem ser aprovadas pela Comissao de Pés-
graduacdao em reunides mensais.
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3. Entrega Final
o Apods a Defesa Publica, as correcoes devem ser realizadas e revisadas pelo
orientador.
o Entrega: até 30 dias apds a defesa, dois exemplares corrigidos (capa dura) e
um CD com o arquivo em .PDF.
o Envio digital: cépia .PDF para os e-mails da secretaria, nomeada com a
abreviatura do autor e ano da defesa (ex.: JSSSOUZA-2018).
Documentos obrigatdrios na versao final: Ficha Catalografica, Ata de Aprovacao e
Declaracao de Revisao das Corregoes.

1. PAGINA DE ROSTO

A pagina de rosto deve conter os seguintes elementos:
a) Nome do autor: posicionado na margem superior, centralizado, em fonte Times New
Roman, tamanho 12, com espacamento simples.
b) Titulo do trabalho: centralizado, escrito em negrito e letras maiusculas, em fonte Times
New Roman, tamanho 14. Se incluir nome cientifico, este deve ser grafado de acordo com
os padroes internacionais (exemplo: Canis lupus familiaris).
c) Texto de apresentacao: indicar o vinculo com o programa e o grau académico
pretendido. Por exemplo:
"Dissertacao apresentada ao Programa de Pds-Graduacao em [nome do programa] da
Universidade de Franca, como requisito parcial para obtencao do titulo de Mestre em [area
de concentragao]."
O texto deve estar alinhado a esquerda, em fonte Times New Roman, tamanho 12, com
espacamento simples.
d) Nome do orientador e, se aplicavel, do coorientador:

e "Orientador(a): [nome completo]"

e "Coorientador(a): [nome completo]" (opcional).

Ambos alinhados a esquerda, em fonte Times New Roman, tamanho 12.

e) Local e ano: devem ser centralizados na parte inferior da pagina, em fonte Times New
Roman, tamanho 12.

2. FICHA CATALOGRAFICA

e A ficha catalografica sera elaborada e digitada pela Biblioteca Central de Franca.

e Deve ser colocada no verso da pagina de rosto.

e Para sua confeccdo, o(a) pods-graduando(a) deve encaminhar a Biblioteca,
pessoalmente ou por e-mail (noel.damasceno@unifran.edu.br), as seguintes
informacoes:

o Nome do(a) autor(a);
o Titulo da Dissertacdo ou Tese;
o Nome do(a) orientador(a);
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NUumero de paginas;
Ano;
Palavras-chave;
Programa;

Texto do resumo.

O O O O O

3. ATA DE APROVAGAO NA DEFESA PUBLICA DE DISSERTAGAO OU TESE

e A Ata de Aprovacao sera fornecida pela Secretaria de Pds-graduacao e deve ser
incluida na versao final do trabalho.

4. DECLARACAO DE REVISAO DAS CORRECOES

e A declaracdo sera fornecida pela Secretaria de Pds-graduacao.
e Deve ser assinada pelo(a) pods-graduando(a) e pelo(a) orientador(a) e anexada a
versao definitiva da Dissertacdo ou Tese.

5. DADOS CURRICULARES DO(A) AUTOR(A)

e O titulo DADOS CURRICULARES DO AUTOR deve ser escrito em letras maiusculas,
negrito, fonte Times New Roman, tamanho 12, e centralizado na primeira linha da
pagina.

e Os dados curriculares devem conter:

o Nome completo do(a) autor(a), escrito em letras maiusculas e em negrito;

o Data de nascimento, naturalidade e nacionalidade;

o Formacdo académica (graduacdo, especializacdes e demais titulagdes, se
houver), incluindo instituicdo, local e data de obtencao do titulo;

o Areas de atuacao e informac0Oes profissionais relevantes.

e O texto deve ser redigido em fonte Times New Roman, tamanho 12, espacamento
simples, justificado, com recuo zero a esquerda.

e Entre o titulo e os dados curriculares deve-se usar espacamento automatico.

6. EPIGRAFE

e Consiste em uma frase, paragrafo, verso ou poema que deve obrigatoriamente conter
a autoria, mesmo que seja “Autor desconhecido”.
e Especificagdes de formatacao:
o O texto deve ser posicionado a 70 mm da margem esquerda e a 230 mm da
margem superior;
o Justificado, fonte Times New Roman, tamanho 12, em itdlico, com espacamento
simples entre linhas.
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7. DEDICATORIA

O texto deve ser precedido pela palavra DEDICO, escrita em letras maiusculas,
negrito, fonte Times New Roman, tamanho 12, e espagcamento simples.

A dedicatéria deve ser posicionada a 70 mm da margem esquerda e a 230 mm da
margem superior, com alinhamento justificado.

8. AGRADECIMENTOS

O titulo AGRADECIMENTOS deve ser centralizado, em letras maiusculas, negrito,
fonte Times New Roman, tamanho 12, na primeira linha da pagina.

O texto deve ser redigido em fonte Times New Roman, tamanho 12, alinhado a
esquerda, justificado, com espacamento simples entre linhas e espacamento
automatico entre paragrafos. Cada agradecimento deve ser disposto em um paragrafo
separado.

ATENCAO:

o E obrigatério incluir um paragrafo agradecendo & Universidade de Franca e a
Coordenacao de Aperfeicoamento de Pessoal de Nivel Superior (CAPES - cddigo
de financiamento 001) pelo apoio financeiro concedido.

o Trabalhos resultantes de projetos financiados pela Fundacdao de Amparo a
Pesquisa do Estado de Sao Paulo (FAPESP) ou pelo Conselho Nacional de
Pesquisa e Desenvolvimento Tecnoldgico (CNPq) devem incluir agradecimentos
especificos, mencionando o nimero do processo e a natureza do auxilio (por
exemplo, auxilio regular, bolsa etc.).

9. INDICE

O titulo INDICE deve ser centralizado, em letras mailsculas, negrito, fonte Times
New Roman, tamanho 12, na primeira linha da pagina.

O indice deve ser redigido em fonte Times New Roman, tamanho 12, com
espacamento simples entre linhas.

Uma sequéncia de pontos deve conectar o ultimo termo de cada item do indice ao
numero da pagina correspondente.

Adotar espacamento automatico entre o titulo da secao e a linha contendo o primeiro
item do indice.

ATENCAO:

Caso o trabalho envolva estudos com seres humanos, é obrigatério anexar uma
imagem escaneada legivel do Certificado de Aprovacao do Comité de Etica em
Pesquisa com Seres Humanos.

Caso o trabalho envolva estudos com animais do filo Chordata, é obrigatério anexar
uma imagem escaneada legivel do Certificado de Aprovacao da Comissao de Etica
no Uso de Animais.
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10. CERTIFICADO DE APROVACAO DO COMITE DE ETICA EM PESQUISA COM SERES
HUMANOS

e Para estudos envolvendo seres humanos, anexar uma copia escaneada do Certificado
de Aprovacao do Comité de Etica em Pesquisa com Seres Humanos.

11. CERTIFICADO DE APROVACAO DA COMISSAO DE ETICA NO USO DE ANIMAIS

e Para estudos envolvendo animais do filo Chordata, anexar uma cépia escaneada do
Certificado de Aprovacdo da Comissdo de Etica no Uso de Animais.

12. LISTA DE ABREVIATURAS E SIMBOLOS
e O titulo ABREVIATURAS E SIMBOLOS deve ser centralizado, em letras maiusculas,
negrito, fonte Times New Roman, tamanho 12, na primeira linha da pagina.
e As abreviaturas e os simbolos devem ser apresentados em ordem alfabética,
acompanhados de seus respectivos significados.
e Especificagdes de formatacao:
o Fonte Times New Roman, tamanho 12, espagamento simples entre linhas.
o Adotar espagcamento automatico entre o titulo da secao e a primeira abreviatura
ou simbolo.
ATENCAO:
e Nao incluir simbolos ou abreviaturas listados pelo Sistema Internacional de Unidades
(SI) (link) ou pela Unido Internacional de Quimica Pura e Aplicada (IUPAC) (link).
e Abreviagdes devem ser usadas apenas para termos que aparecem mais de trés vezes
no texto.

13. LISTA DE QUADROS E TABELAS

e Titulo: "LISTA DE QUADROS E TABELAS", centralizado, em letras maiusculas, negrito,
Times New Roman, tamanho 12, na primeira linha da pagina.

o Descricoes: Apresentadas em Times New Roman, tamanho 12, com espagamento
simples. Use pontos para interligar a descricdo ao numero da pagina.

e Espacamento: Automatico entre paragrafos e entre o titulo e a primeira linha de
descricao.

14. LISTA DE FIGURAS

e Titulo: "LISTA DE FIGURAS", centralizado, em letras maiusculas, negrito, Times New
Roman, tamanho 12, na primeira linha da pagina.

o Descricoes: Redigidas em Times New Roman, tamanho 12, espacamento simples, e
com pontos conectando a descricdo ao nimero da pagina.

Recredenciamento Presencial: Portaria Ministerial n® 1.450, de 07.10.2011, DOU n© 195, de 10.10.2011, segao 1, p. 11-12.
Recredenciamento EAD: Portaria Ministerial n® 696, de 20.07.2016, DOU n© 139, de 21.07.2016, segdo 1, p. 49. 7



UNIFRAN www.unifran.edu.br

Universidade
de Franca Av. Dr. Armando Salles Oliveira, 201

14404 600
Franca SP
T 5516 3711 8888
F 5516 3711 8886

e Espacamento: Automatico entre o titulo e a descricao da primeira figura.

15. RESUMO E PALAVRAS-CHAVE

e Titulo: "RESUMQ", centralizado, em letras maiulsculas, negrito, Times New Roman,
tamanho 12, na primeira linha da pagina.
o Identificacdo do Autor e Trabalho: Abaixo do titulo, inserir um paragrafo com:
Sobrenome, Nome.
Titulo do trabalho.
Ano.
Grau académico (Dissertacao ou Tese) e curso (Mestrado ou Doutorado em
Ciéncia Animal) - Universidade de Franca, Franca, SP.
o Fonte: Times New Roman, tamanho 12, alinhamento justificado.
¢ Texto do Resumo:
o Maximo de 300 palavras em paragrafo unico.
o Evitar: CitacOes, férmulas, abreviaturas e equagoes.
o Fonte: Times New Roman, tamanho 12, justificado.
« Palavras-chave:
o Apods o resumo, inserir o termo "PALAVRAS-CHAVE" (maiulsculas, Times New
Roman, tamanho 12), seguido de dois pontos (:).
o Apresentar de 3 a 5 palavras em ordem alfabética, separadas por ponto e
virgula (;).
o Usar descritores diferentes do titulo e, preferencialmente, do DeCS/BIREME.

O O O O

CAPITULO 1 - CONSIDERAGCOES INICIAIS

1.1 INTRODUCAO

O titulo INTRODUCAO deve ser redigido conforme especificado, e o texto deverd ser
justificado, com espacamento 1,5 e recuo de 1,5 no inicio do paragrafo. O conteudo da
introducao deve conter, de forma concisa, a contextualizacdo do tema, a relevancia do estudo
e a delimitacdo do problema. A sugestdo é que esta secao tenha no maximo duas paginas.

1.2 REVISAO DE LITERATURA
O titulo REVISAO DE LITERATURA deve ser redigido conforme especificado, com a
formatacdo indicada, incluindo o espacamento e recuo. No conteldo, vocé deve abordar o
estado da arte, discutindo as principais referéncias e estudos anteriores sobre o tema.
Lembre-se de que Tabelas, Quadros e Figuras devem ser mencionados no texto de acordo
com as orientacdes:

e Tabelas, Quadros e Figuras devem ser referenciados no texto, entre parénteses, com

a numeracao e titulo conforme as orientagdes.
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Exemplo de chamada para tabela no texto:

(Tabela 1) - Descricdo do conteudo relevante.

A legenda para Tabelas serd colocada acima da tabela e iniciada com a palavra
TABELA, seguida do numero, em negrito e fonte tamanho 10 (exemplo: TABELA 1.).
Para as figuras, a legenda deve ser colocada abaixo e deve comecar com FIGURA,
também com nimero e fonte em tamanho 10 e negrito (exemplo: FIGURA 1.).

1.3 HIPOTESES

Na secao HIPOTESES, vocé deve formular as hipoteses do estudo, de forma clara e concisa.
O titulo da secdao deve seguir o mesmo padrao de formatacdo, e o conteudo deve ser
justificado, com espagamento 1,5 e recuo de 1,5.

1.4 OBJETIVOS
O titulo OBJETIVOS deve ser redigido de acordo com as instrucdes de formatacao. Caso
vocé queira subdividir os objetivos, siga as orientacdes de formatacao para OBJETIVOS
GERAIS e OBJETIVOS ESPECIFICOS.
e 1.4.1 OBJETIVOS GERAIS - Descreva de forma objetiva o objetivo principal do
estudo.
e 1.4.2 OBJETIVOS ESPECIFICOS - Liste os objetivos especificos, que sao metas
menores que vao contribuir para alcancar o objetivo geral.

REFERENCIAS

O titulo REFERENCIAS deve ser colocado em negrito, alinhado a esquerda, conforme as
orientacdes de formatacdao. As referéncias devem ser organizadas de acordo com a
ABNT/NBR 6023:2018 e estar justificada, com espacamento 1,5 e recuo de 1,5, como ja
mencionado.

CAPITULO 2 - PRODUTOS DA POS-GRADUACAO

2.1 ARTIGO 1
e Titulo do artigo: em letras mailsculas, fonte Times New Roman, tamanho 12,
centralizado, em negrito.
e Nome do peridodico: em letras maiusculas, fonte Times New Roman, tamanho 12,
centralizado, em negrito.
e Link das normas: em letras minusculas, fonte Times New Roman, tamanho 12,
alinhado a esquerda.

2.2 ARTIGO 2
(Para o préximo artigo, siga a mesma formatacao)
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e Titulo do artigo: em letras mailsculas, fonte Times New Roman, tamanho 12,
centralizado, em negrito.
e Nome do peridodico: em letras maiusculas, fonte Times New Roman, tamanho 12,
centralizado, em negrito.
e Link das normas: em letras minusculas, fonte Times New Roman, tamanho 12,
alinhado a esquerda.
Outros produtos (ex: software, livros, relatdrios técnicos) podem ser apresentados como
capitulos, seguindo a mesma formatacao do CAPITULO 1.
ATENCAO: artigos cientificos podem ser redigidos em inglés ou portugués.

CAPITULO 3 - OUTRAS CONSIDERACOES

3.1 CONCLUSOES
e O titulo "CONCLUSOES" deve ser em letras mailsculas, fonte Times New Roman,
tamanho 12, alinhado a esquerda, em negrito.
e O texto das conclusdes deve ser iniciado a partir da terceira linha da pagina, com
espagamento automatico entre os paragrafos.

3.2 PERSPECTIVAS (opcional)
e O titulo "PERSPECTIVAS" deve seguir o mesmo padrao das demais secdes, com fonte
Times New Roman, tamanho 12, em negrito.

3.3 LIMITACOES DA PESQUISA (opcional)
e O titulo "LIMITACOES DA PESQUISA" deve seguir o mesmo padrdo das demais segdes,
com fonte Times New Roman, tamanho 12, em negrito.

O CAPiTULO 3 segue 0 mesmo padrdo grafico do CAPITULO 1, incluindo formatacao e
espagcamento entre os itens.
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